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или имеющих дефект бланков твердых обложек и титулов свидетельств, характер дефектов в них. 
3.5. Учет бланков свидетельств ведется в Книге учета бланков свидетельств. 
3.6. Книга учета бланков свидетельств должна быть пронумерована, прошнурована, иметь на последней странице запись о количестве страниц, печать и подпись руководителя образовательного учреждения. 
3.7. Записи в Книге учета бланков свидетельств производятся в хронологическом порядке при совершении каждой операции прихода-расхода лицом, ответственным за получение, хранение, учет и выдачу бланков свидетельств. 
3.8. Книги для учета бланков свидетельств, а также все документы, на основании которых бланки получены и выданы, хранятся в установленном порядке, а при смене руководителя передаются новому руководителю по акту, в котором указывается состояние хранения, учета и наличия бланков с указанием их номеров. 
3.9. О каждом случае пропажи бланков Свидетельств образовательное учреждение уведомляет соответствующие органы внутренних дел и Департамент образования и науки Костромской области с указанием номеров пропавших бланков и изложением обстоятельств, при которых произошла пропажа. 
Выдача аттестатов 
4.1. Свидетельства выдаются обучающимся с ограниченными возможностями здоровья (с различными формами умственной отсталости), не имеющим основного общего и среднего общего образования, обучавшимся по адаптированным основным общеобразовательным программам (далее - выпускник). Свидетельства выдаются выпускникам в связи с завершением ими обучения не позднее десяти дней после даты издания распорядительного акта об отчислении выпускников. 
4.2. Свидетельство выдается под личную подпись выпускнику при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо родителям (законным представителям) на основании документов, удостоверяющих их личность, либо иному лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности. 
4.3. Для регистрации выданных свидетельств ведется книга регистрации выдачи свидетельств на бумажном носителе и (или) в электронном виде. 
4.4. Книга регистрации выдачи свидетельств в образовательной организации содержит следующие сведения: 
· учетный номер записи (по порядку); 
· номер бланка свидетельства; 
· фамилию, имя, отчество (при наличии) выпускника; 
· дату рождения выпускника; 
· наименования учебных предметов и оценки, полученные выпускником по ним; 
· дату и номер распорядительного акта об отчислении выпускника из 
образовательной организации; 
· подпись получателя свидетельства; 
· дата получения свидетельства; 
· сведения о выдаче дубликата (номер бланка дубликата свидетельства, дату и номер распорядительного акта о выдаче дубликата свидетельства, дату выдачи дубликата, учетный номер записи выданного дубликата).  
4.5. В книгу регистрации выдачи свидетельств список выпускников текущего учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу (со сквозной нумерацией), номера бланков - в возрастающем порядке. 
4.6. Записи в книге регистрации выдачи свидетельств заверяются подписями классного руководителя, руководителя образовательной организации и печатью образовательной организации отдельно по каждому классу, ставятся дата и номер распорядительного акта об отчислении выпускника из образовательной организации. 
4.7. Исправления, допущенные при заполнении книги регистрации выдачи свидетельств, заверяются руководителем образовательной организации и скрепляются печатью образовательной организации со ссылкой на учетный номер записи. 
4.8. В случае временного отсутствия руководителя образовательной организации записи в книге регистрации выдачи свидетельств и исправления, допущенные при ее заполнении, подписываются лицом, исполняющим в установленном порядке обязанности руководителя образовательной организации. 
4.9.Книга регистрации выдачи свидетельств прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью образовательной организации и хранится как документ строгой отчетности. 
4.10.Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания образовательной организации, хранятся в образовательной организации до их востребования. 
4.11.До выдачи свидетельства заполненный бланк должен быть тщательно проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Бланк свидетельства, составленный с ошибками или имеющий иные дефекты, внесенные при заполнении, считается испорченным при заполнении и подлежит замене. Испорченные при заполнении бланки свидетельств уничтожаются в установленном порядке. Взамен испорченного бланка свидетельства образовательной организацией выдается свидетельство на новом бланке. 
4.12.Выдача нового свидетельства взамен испорченного регистрируется в книге регистрации выдачи свидетельств за новым учетным номером записи. При этом напротив ранее сделанного учетного номера записи делается пометка "испорчено, аннулировано, выдано новое свидетельство" с указанием учетного номера записи свидетельства, выданного взамен испорченного. 
4.13.Образовательная организация выдает дубликат свидетельства в случае его утраты, порчи (повреждения), обнаружения ошибки, смены фамилии (имени, отчества) выпускника. 
4.14.Выдача дубликата свидетельства осуществляется на основании письменного заявления выпускника либо родителей (законных представителей), либо иного лица на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности, подаваемых в образовательную организацию, выдавшую свидетельство, в следующих случаях: 
· при утрате свидетельства - с изложением обстоятельств утраты свидетельства, а также приложением документов, подтверждающих факт утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других); 
· при порче свидетельства, при обнаружении ошибки, допущенной при заполнении, - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования, или указанием допущенных ошибок с приложением поврежденного (испорченного) свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке; 
· при смене фамилии (имени, отчества) выпускника - с приложением копий документов, подтверждающих изменение фамилии (имени, отчества) выпускника и оригинала свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке. 
4.15. О выдаче дубликата свидетельства образовательной организацией издается распорядительный акт. Копия распорядительного акта, заявление выпускника и прилагаемые к нему документы для выдачи дубликата хранятся вместе с личными делами выпускников. 
4.16. При выдаче дубликата свидетельства в книге регистрации выдачи свидетельств текущего года делается соответствующая запись, в том числе указываются учетный номер записи и дата выдачи свидетельства, номер бланка свидетельства, при этом отметка о выдаче дубликата свидетельства делается также напротив учетного номера записи выдачи свидетельства в соответствии с пунктом 4.5 настоящего Порядка. Каждая запись о выдаче дубликата свидетельства заверяется подписью руководителя образовательной организации и скрепляется печатью образовательной организации. В случае временного отсутствия руководителя образовательной организации записи в книге регистрации выдачи свидетельств подписываются лицом, исполняющим в установленном порядке обязанности руководителя образовательной организации. 
4.17. В случае переименования образовательной организации вместе с дубликатом свидетельства выдаются документы, подтверждающие изменение наименования образовательной организации. В случае реорганизации образовательной организации дубликат свидетельства выдается образовательной организацией-правопреемником. В случае ликвидации образовательной организации дубликат свидетельства выдается органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, на территории которого находилась образовательная организация. 
4.18. Дубликаты свидетельства выдаются на бланках образца, действующего в период обращения о выдаче дубликата, независимо от года окончания выпускником образовательной организации. 
4.19.Решение о выдаче или об отказе в выдаче дубликата свидетельства принимается образовательной организацией в месячный срок со дня подачи письменного заявления. 
Заполнение бланков аттестатов и приложений 
5.1. Бланки свидетельств заполняются на русском языке рукописным способом чёрной пастой. 
5.2. На левой соответствии с данными, указанными в документе, удостоверяющем личность выпускника, в именительном падеже, дата его рождения. 
После записи фамилии, имени, отчества (при наличии) указывается полное наименование образовательного учреждения (в предложном падеже), которое окончил выпускник, в соответствии с полным наименованием образовательного учреждения согласно его уставу, а также название места его нахождения - название населенного пункта, муниципального образования, субъекта Российской Федерации и год его окончания. 
В случае если полное наименование образовательного учреждения содержит информацию о местонахождении учреждения (поселок (село, деревня), район, область (республика) и др.), то наименование населенного пункта во избежание дублирования не пишется. 
При недостатке выделенного поля в наименовании образовательного учреждения, а также его места нахождения допускается написание установленных сокращенных наименований. 
5.3. На правой стороне титула выставляются итоговые отметки по каждому учебному предмету обязательной части учебного плана. 
5.4. Название каждого учебного предмета записывается на отдельной строке с прописной (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже со следующими допустимыми сокращениями и аббревиатурой: 
Физическая культура - Физкультура Изобразительное искусство - ИЗО; Основы безопасности жизнедеятельности – ОБЖ; Социально-бытовая ориентировка - СБО 
5.5. Отметки по учебным предметам проставляются арабскими цифрами и в скобках - словами. При этом возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (например, удовлетворительно - удовл.). Записи "не изучал" не допускаются. 
5.6. Выпускникам, проходившим обучение без оценочной системы (классы с глубокой степенью умственной отсталости), проставляется «зачтено». 
5. 7.На незаполненном месте ставится "Z". 
Форма получения образования в свидетельствах не указывается. 
5.8. В дубликате свидетельства после фамилии, имени, отчества, год окончания и полного наименования образовательного учреждения, которое окончил выпускник, ставится дата выдачи дубликата свидетельства. Справа в верхнем углу титула ставится штамп "Дубликат". 
5.9. Подпись руководителя образовательного учреждения в свидетельстве проставляется с ее расшифровкой (инициалы, фамилия). 
В случае временного отсутствия руководителя образовательного учреждения свидетельства подписываются лицом, исполняющим обязанности руководителя образовательного учреждения, на основании приказа образовательного учреждения. При этом перед словом "руководитель" сокращение "и.о." или вертикальная черта не допускаются. 
5.10. Не допускается заверение бланков свидетельств факсимильной подписью. 
 
5.11. Заполненные бланки свидетельств скрепляются печатью образовательного учреждения с изображением Государственного герба Российской Федерации. 
Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым. 
5.12. Бланки свидетельств после их заполнения должны быть тщательно проверены на точность и безошибочность внесенных в него записей. Не допускаются подчистки.
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Tlosoxenue
0 mpHodpeTenIH, y4€Te, XpaHeH I I BbI1a1e cBH/IETeILCTB 00 00y eHHH JHIaM C OB3 (¢
pazIHYIHBIME GopmMaMu YMCTBEHHOIT 0TCTAT0CTH), He HMEIOIHIMH 0CHOBHOTO ofmero u
cpennero o6mero oGpasoBaHus 1 0Gy4aBIHMCS 110 2/IANTHPOBAHHBIM OCHOBHEIM
061e06pa3oBaTeILHBLIM MPOrpaMMamM

I. O6mue MoOT0KeHA

1.1. Hacrosuiee ITonoxkenne ycTaHaBIMBaeT NpaBuia BRIAATH CBHJIETENLCTB 00 00y4YeHHH
smanm ¢ OB3 (¢ pasimaHbMH GOpMamMu yMCTBEHHOT OTCTAIOCTH), He MMEIOIIIM OCHOBHOTO OOLLET0
u cpemsero obmero o0pasoBanus U 00yuasmumesl 10 a/anTHPOBAHHBIM  OCHOBHLIM
061e06pa3oBaTeIbHbIM IPOrPAMMaM.

1.2 Hactosmee Ionoxkenue paspaboTan B COOTBETCTBHU C DeiepanbHbIM 3aKOHOM OT 29
nexabpsi 2012 . Ne 273-®3 «O6 obpasoBaniu» B Poccnmiickoit ®eneparin denepanbrbv, [lpukas
MunuctepcTBa 00pasoBanis H HayK1 Poccniickoit @eaepatiu ot 14 okTs6ps 2013 1. Ne 1145 «O6
YTBEpIK/ICHIH 00pasia CBHICTENbCTBA 06 oOydeHHH H MOPsaKa ero BRUIAYH JIHLAM € OB3 (c
pasmuuEbIME (OPMAMH YMCTBEHHOH OTCTANOCTH). HE MMEIOIIMM OCHOBHOIO OOIIETO U CPe/Hero
o6iero o6pasoBanis W OOYYABUIMMCS TIO aNanTHPOBAHHBIM OCHOBHLIM 061meo6pazoBaTesbHLIM
[porpamMmam»

IL. llpnoGperenne

2.1. TlproGpeTeHne UM U3roTOBJICHIE 6nankoB CBUIETEILCTB OTHOCHTCS K KOMIETCHIIMH
06pa3oBaTeIbHON OpraHU3alHH.

2.2 3akylka GJAHKOB OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHA € TpeGosanmaMu DezepanrbHOTO
saxona oT 21 monst 2005 . Ne 94-®3 «O pasMelienny 3aKa30B Ha [OCTAaBKM TOBAPOB, BBIIIOJIHEHHE
paboT, oKazaHue yCiyr 1 FOCy/IapCTBCHHBIX H MYHHIHTATBHBIX HYKD (1anee — 3akon Ne 94), ac
1 sBaps 2014 roza — B COOTBETCTBUU € tpeGopanusivu PelepaibHOro 3aKoHa ot 5 anpens 2013 1.
No 44-®3 «O KOHTpaKTHOH crcTeMe B cdepe 3aKyNoK TOBApOB, pabor. yciyr s obecredenns
rOCYJapCTBEHHDBIX H MYHHIMIATbHBIX HYKIY (1aee — 3akoH No 44).

111 Yuér u xpaHenne 0JIaHKOB CBHICTEILCTB

3.1. BiaHKM CBHJCTEIBCTB KAK JOKYMEHTbl CTPOrOH OTHETHOCTH JIOJIKHBL XPaHUTHCS B
YCIIOBUSX, HCKIIOYAIOIINX HECAHKLMOHNPOBAHHBI JOCTYIl K HAM, a WMEHHO: B CIICIHATIRHO
BbUICIEHHBIX ¥ 000PYIOBAHHBIX IOMEIIEHHSX, ceii(hax HiH METATHICCKUX mkadax ¢ HaleKHbIMU
BHYTPEHHUMH HIH HABECHBIMH 3aMKaMHU, U YUHTBIBATECA 0 CHCLUHATLHOMY peectpy.

3.2. Tlepenaua MOJYYEHHBIX OOpa3oBATENBHBIM Y4PEKICHUEM 6JIaHKOB CBUJIETEJILCTB
JpyruM 0Gpa3s0BaTeTBHBIM YUPEKICHHUAM HeE JOMYCKACTCH.

3.3. BIaHKH CBHIETENHCTB, WCIOPYEHHBIE TPH 3AONHCHMH, TOANEKAT CTHCAHUIO u
YHUYTOKEHHIO [0 PELICHHIO CO3/1aBAEMONl B 00pa3OBATENIbLHOM YUPEKICHHH KOMHCCHH [0
IIpe/iceIaTeNbCTBOM PYKOBOIHTEN 06pa30BATEIbHOTO YIPEKACHIA. Komuccust COCTaBNAET aKT.

B axTe yKa3bIBAKOTCA KOMMUECTBO (YHCIIOM H IIPOITHCHIO) M HOMEPA YHHYTOKAEMBIX OJIAHKOB.
HoMepa HCOPYEHHBIX THTYJIOB CBHIETETLCTB BHIPE3AIOTCA H HAKJICHBAIOTCS Ha OTJENbHBIH IUCT
Gymaru, KOTOPBIH MPUIAraeTCs K aKTy.

3.4 JIuua, Ha3HAUCHHBIE PYKOBOJHTENEM 00pa30BaTENbHOrO YUPEKIACHH OTBETCTBEHHBIMU
3a TOJTydYeHHe, XpaHEHWe, y4eT M BblHady GAHKOB CBHJIETEIBCTB, HA OCHOBAHMM HAaKIATHOM
[PUHAMAIOT ONAHKH TBEPABIX OOJOKEK M THTYIIOB aTTeCTaToB MO KOJMYECTBY M KaueCTBY,
TIPOBEPSIOT OTCYTCTBHE AePEKTOB: B CIIyyae OGHApYKEHNs HeoCTauH (1e(eKTOB) COCTABNIIOT KT,
B KOTOPOM YKa3bIBaeTCs /1aTa  MECTO PUEMA, KOIUHCCTBO 1 tunorpadckue HoMepa HeJ0CTAFOIIHX




